PAMEREER

Fremdfirmenordnung

1 Zweck/Ziel

Bei der Mercer Stendal wird groRter Wert auf Gesundheitsschutz, Arbeitssicherheit und betrieblichen
Umweltschutz gelegt.

Bereits beim Betreten des Mercer-Stendal-Geldndes sowie bei der Durchfiihrung Ihrer Leistung sind
Sie unter Umstanden besonderen, Ihnen nicht bekannten Gefahren ausgesetzt.

Diese Fremdfirmenordnung regelt als Grundsatzdokument die Gewahrleistung der Arbeits-, Betriebs-
und Anlagensicherheit auf dem Gelande der Mercer Stendal GmbH sowie die Einhaltung
umweltbezogener und konzerninterner Forderungen.

2 Geltungsbereich/Wirksamkeit

Diese Fremdfirmenordnung gilt flr alle Personen, die nicht Beschéaftigte bei Mercer Stendal sind.
Diese Ordnung ist wesentlicher Bestandteil von allen Werk- und Dienstleistungsvertragen, die
zwischen der Gesellschaft und jedem Auftragnehmer/jeder Auftragnehmerin (im Weiteren auch AN
oder Fremdfirma genannt) geschlossen werden, soweit diese die Liegenschaften der Gesellschaft
betreten.

Die Forderungen dieser Ordnung sind wahrend des Aufenthaltes auf dem gesamten Gelande der
Mercer Stendal einzuhalten. VerstoRe gegen eine oder mehrere dieser Forderungen bzw.
vertragliche Vereinbarungen kénnen zum Verweis vom Gelande, zur Beendigung von
Vertragsverhaltnissen mit dem/der AN sowie zu Minderungen von vereinbarten
Leistungsvergitungen durch die Gesellschaft und ggf. zu Haftungsanspriichen fihren.

3  Begriffe/Abkiirzungen

Nicht belegt.

4 Beschreibung der Verantwortungsbereiche

4.1 Verantwortung des Auftragnehmers

Der Auftragnehmer tibernimmt die volle Verantwortung dafiir, dass bei der Ausfiihrung seiner
Leistungen alle gesetzlichen, behdrdlichen und berufsgenossenschaftlichen Vorschriften sowie die
betriebsspezifischen Vorschriften der Mercer Stendal eingehalten werden. Vor Auftragsausfihrung
hat sich der Auftragnehmer zu informieren, wer als Auftragsverantwortlicher der Mercer Stendal
bestellt ist. In der Regel wird dieser aus den Vorgesprachen bekannt sein.

4.2 Einweisung auf die betriebsspezifischen Gegebenheiten bei Mercer Stendal

Vor dem Betreten des Werksgelandes muss jeder Mitarbeiter des Auftragnehmers und dessen
Subunternehmers personlich eine Grundunterweisung zum Arbeits-und Gesundheitsschutz
durchgefihrt haben. Zu diesem Zweck erfolgt der Versand eines Links zur Onlineunterweisung. In
Ausnahmefallen kann die Durchfiihrung der Grundunterweisung auch an einem Terminal am
Empfang bei Mercer Stendal erfolgen.

Fur die Durchfiihrung lhres Auftrages wird Ihnen bei Mercer Stendal im Rahmen der Beauftragung als
Ansprechperson ein Auftragsverantwortlicher bekannt gegeben. Dieser Mitarbeiter ist dafir
zustandig, dass Sie eine ausfihrliche Einweisung in die betriebsspezifischen Gegebenheiten bei
Mercer Stendal erhalten. Die Einweisung/Unterweisung erfolgt an die verantwortliche
Ansprechperson (Arbeitsverantwortlicher z. B. Vorarbeiter/in bzw. Fiihrungskraft) Ihres

23.03.2024 Revision 6
Seite 1 von 12



PAMEREER

Unternehmens und wird schriftlich dokumentiert. Die Ansprechperson muss die deutsche Sprache
verstehen. Andernfalls muss ein Ubersetzer durch den Auftragnehmer gestellt werden. Die
Ansprechperson ist gemals § 12 des Arbeitsschutzgesetzes und § 9 der Betriebssicherheitsverordnung
fir die griindliche Unterweisung Ihrer Beschéftigten verantwortlich und muss wahrend der
Durchfiihrung des Auftrages vor Ort erreichbar sein. Es darf keine Tatigkeit bei Mercer Stendal
ausgefiihrt werden, ohne eine Unterweisung in die Arbeitsaufgabe erhalten zu haben.

4.3 Ansprechpersonen fiir betriebsinterne Vorschriften
Auftragsverantwortlicher der Mercer Stendal
Hausherr des Bereiches
Schichtleiter Mercer Stendal
Fachkraft fur Arbeitssicherheit
Brandschutzbeauftragter
Abfallbeauftragter
e Sicherheitsbeauftragte
Den Anweisungen dieser Personen ist Folge zu leisten. Erteilte Anweisungen gelten nur im Sinne des
Gesundheitsschutzes und der Arbeitssicherheit sowie der Koordinierung der Erbringung der Leistung
und nicht im Sinne einer Arbeitnehmeriiberlassung.

4.4 Koordinator gemaR Arbeitsschutzgesetz § 8 Absatz 1 und DGUV Vorschrift § 6 Absatz1

Sobald Mitarbeiter der Mercer Stendal oder Mitarbeiter einer weiteren Fremdfirma in [hrem
Arbeitsbereich tatig werden, wird bei Erfordernis beziiglich der Arbeitssicherheit durch die
Gesellschaft ein Koordinator bestimmt. Der Koordinator kann in Personalunion gleichzeitig der
Auftragsverantwortlicher der Mercer Stendal sein, sofern er vor Ort anwesend ist. Der Koordinator
soll die Arbeiten aufeinander abstimmen, so dass eine gegenseitige Gefahrdung ausgeschlossen
werden kann. Die Sicherheit und Gesundheit aller Beteiligten darf zu keinem Zeitpunkt beeintrachtigt
werden. Die Firmen haben sich gegenseitig tGber die mit den Arbeiten verbundenen Gefahren zu
unterrichten und hinsichtlich des Arbeitsschutzes abzustimmen. Den Anweisungen des Koordinators
ist Folge zu leisten.

4.5 Gefahrdungsbeurteilung

Gefahren und Risiken sind vor der Ausfiihrung der Arbeiten zu beurteilen und auf dem
Arbeitserlaubnisschein zu dokumentieren. Ergeben sich aus Sicht des Auftragnehmers weitere
Gefahrdungen, sind diese mit dem Auftragsverantwortlichen zu besprechen und ebenfalls zu
dokumentieren. Festgelegte SicherheitsmaRnahmen sind einzuhalten.

4.6 Anmeldung zum Betreten des Betriebsgeldndes der Mercer Stendal

Die Anmeldung erfolgt durch den Auftragsverantwortlichen der Mercer Stendal im elektronischen
Erfassungssystem. Die weitere Verfahrensweise erfolgt nach Punkt 4.2. Die Ausgabe der
Fremdfirmenausweise erfolgt am Empfang oder an der Pforte der Mercer Stendal.

Mit den Fremdfirmenausweisen hat sich jeder Fremdfirmenmitarbeiter persénlich tGber das
Zugangssystem taglich an- und abzumelden.

Bei der Einfahrt auf das Betriebsgelande der Mercer Stendal darf nur der Fahrzeugfiihrer im Fahrzeug
verbleiben, weitere Mitfahrer missen das Fahrzeug verlassen und tber das ,,Drehkreuz” das Geldande
betreten.

Vor Betreten oder Befahren des Betriebsgeldndes ist mit dem Auftragsverantwortlichen Kontakt
aufzunehmen. Vom Auftragsverantwortlichen erfolgt eine Einweisung vor Ort und die Ubergabe des
Arbeitserlaubnisscheines (AES). Es darf keine Arbeit ohne giiltigen AES begonnen werden.
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4.7 Kontrollen

Der Zugang zum Werk erfolgt liber die Kontrolle des Werksausweises an den Werkseingangen. Der
Ausweis ist hier unaufgefordert vorzulegen/vorzuzeigen. Jederzeit sind die mit der Kontrolle
beauftragten Personen (autorisierte Mitarbeiter der Mercer Stendal und Wachschutz) berechtigt, die
Vorlage des Ausweises zu verlangen.

Ebenso behilt sich Mercer Stendal vor, die Einhaltung der Sicherheitsauflagen (z. B.
SchutzmaBnahmen aus dem Freigabeschein, Tragen von personlicher Schutzausriistung) jederzeit zu
kontrollieren.

Zum Schutz des betrieblichen und persénlichen Eigentums kénnen im Werkbereich und an den Toren
(hier speziell am Werkeingang und Werksausgang) routinemaRig Personen- und Fahrzeugkontrollen
sowie Kontrollen aller mitgeflihrten Behaltnisse und Gegenstdnde durch hierfiir autorisierte
Mitarbeiter der Mercer Stendal bzw. den Wachschutz durchgefiihrt werden. Alle
Fremdfirmenmitarbeiter haben auf Verlangen die mitgefiihrten Gegenstande in ihrem Besitz
vorzulegen.

Vor Einfahrt auf das Betriebsgeldnde der Mercer Stendal ist eine Werkzeugliste der elektrischen und
elektronischen Gerate (Maschinen, Werkzeuge, Computer, Messmittel etc.) Gber das ins
Betriebsgelande der Mercer Stendal eingebrachte Fremdeigentum zu erstellen und wahrend des
Zeitraums der Auftragsausfiihrung auf dem Betriebsgeldnde der Mercer Stendal mitzufiihren. Diese
Liste ist bei der Einfahrt vorzulegen.

4.8 Durchfiihrung der Arbeiten

Vor Ausfiihrung der Arbeiten erfolgt die Anmeldung in der Leitwarte mit dem AES beim zustandigen
Anlagenfahrer (AF). Es werden hier konkrete Sicherheitshinweise zur aktuellen Situation in der
Anlage gegeben. Danach erfolgt die Vorlage des AES beim Schichtleiter (SL). Nach Freigabe der
Arbeiten durch den SL wird das gelbe Blatt des AES beim AF hinterlegt. Das weiRe Blatt verbleibt
beim Arbeitsverantwortlichen des AN, das blaue Blatt beim Auftragsverantwortlichen von Mercer
Stendal.

Bei Sicherheitsbedenken diirfen die Arbeiten nicht aufgenommen werden bzw. missen sofort
abgebrochen werden. Der Arbeitsverantwortliche meldet sich in der Leitwarte. Die weitere
Vorgehensweise wird erneut abgestimmt.

4.9 Aufenthalt auBBerhalb des Arbeitsbereiches

Der Aufenthalt der Fremdfirmenmitarbeiter ist ausdriicklich nur an ihrer Arbeitsstelle und den
ausgewiesenen Pausenplatzen, Toiletten, Duschraumen und Raucherinseln erlaubt.

4.10 Abbau und Bereinigung des Arbeitsbereichs nach Abschluss der Arbeiten

Nach Beendigung der vertraglich vereinbarten Arbeiten muss der Auftragnehmer den Arbeitsbereich
sauber und ordentlich hinterlassen. Bei Nichterfillung dieser Aufgabe hat der AN alle Kosten zu
tragen, welche Mercer Stendal durch Aufrdaumarbeiten entstehen.

4.11 Arbeitsumgebung

Machen Sie sich vor Arbeitsbeginn mit lhrer Arbeitsumgebung vertraut und klaren Sie fiir den Notfall
folgende Fragen:
® Gibt es eventuell zusatzliche Gefahren? Abgleich mit Arbeitserlaubnisschein.
Notrufnummer Mercer Stendal (vom Mobiltelefon) 039321-55112
Notrufnummer Mercer Stendal (Festnetz) 112
Wo sind Fluchttiiren und Fluchtwege?
Wo ist die ndchste Augendusche/ Notdusche, die nichste Kérperdusche mit Diphoterine?
Wo ist der Sammelplatz?
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e Wo sind Erste-Hilfe-Einrichtungen (z. B. Verbandskasten, Defibrillator)?
e Wo sind Feuerléscher?
e Wo kann ich einen Alarm absetzen (Einschlagmelder fiir Brandalarm oder Telefon)?

4.12 Abmeldung

Bei mehrtagigen Arbeiten muss eine tagliche An- und Abmeldung in der Leitwarte durch den
Arbeitsverantwortlichen im entsprechenden Department erfolgen. Betreut der
Arbeitsverantwortliche der Fremdfirma mehrere Arbeitsstellen, miissen alle fiir die Arbeiten giiltigen
AES tiglich an- und abgemeldet werden. Nach Beendigung der Arbeiten erfolgt eine Ubergabe der
Arbeitsstelle an den Auftragsverantwortlichen Mercer Stendal oder den Schichtleiter oder den
verantwortlichen Anlagenfahrer des entsprechenden Bereiches. Bei jeglichem Verlassen des
Betriebsgelandes miissen sich alle Mitarbeiter des AN einzeln am Zugangssystem abmelden. Der
Fremdfirmenausweis ist beim letztmaligen Verlassen des Betriebsgelandes am Eingangsterminal
(gekennzeichnete Riicknahmebox) einzuwerfen. Die Ausweishiille ist separat in den daneben
hangenden Postkasten einzuwerfen.

4.13 Entsorgung

Der Auftragnehmer ist fir die Entsorgung seiner benutzten Arbeitsstoffe und deren Verpackungen
selbst verantwortlich und hat diese umgehend ordnungsgemald zu entsorgen. Besondere Sorgfalt ist
auf die Entsorgung von Plaste-Abfallen (Folien, Kabelbinder etc.) zu legen.

Die Nutzung der Entsorgungscontainer bei Mercer Stendal ist ohne Zustimmung des
Auftragsverantwortlichen nicht zuldssig.

Die Zuweisung geeigneter Entsorgungsflachen erfolgt Gber den Auftragsverantwortlichen oder den
Abfallbeauftragten.

4.14 Lagerung

Materialien dirfen nur an Orten gelagert werden, die zuvor mit dem Auftragsverantwortlichen
vereinbart wurden. Flure, Treppenhauser, Verbindungswege, Flucht- und Rettungswege diirfen nicht
fir die Lagerung von Materialien benutzt werden.

4.15 Brandschutz

Unterstiitzen Sie unsere Bemihungen um den Brandschutz durch umsichtiges Verhalten und Vorsicht
bei moglicherweise Brande verursachenden Tatigkeiten.

Informieren Sie sich bitte vor Aufnahme der Tatigkeit Gber Fluchtwege und Sammelplatze im
Alarmfall (Mercer Stendal Werkplan).

Beachten Sie die Sicherheitssymbole sowie Flucht- und Rettungsplane.

Rauch- und Brandschutztiiren sind stets geschlossen zu halten. Das Verkeilen oder Feststellen von
derartigen Tiren ist nicht gestattet.

Schweil3-, Schneid- und Schleifarbeiten bedirfen einer schriftlichen Genehmigung (Erlaubnisschein
fir feuergefahrliche Arbeiten Giber Ihren Auftragsverantwortlichen einholen).

Druckgasflaschen sind nach Verwendung zu schliefen und die Leitungen drucklos zu machen.

Die Lagerung leichtentziindlicher, entziindlicher und brandférdernder Stoffe tiber die vor Ort
geleistete Arbeitszeit hinaus ist grundsatzlich unzulassig. Ausnahmen bediirfen der Erlaubnis des
Schichtleiters.

Schalten Sie bitte alle elektrischen Betriebsmittel nach Arbeitsende ab und ziehen Sie den
Netzstecker.

Rauchverbote sind strikt einzuhalten.
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Standort Feuerléscher Fluchtweghinweis Sammelplatz

4.16 Genehmigungsschein fiir HeiBarbeiten

Vor Beginn von SchweiR- und Schneidarbeiten sowie verwandten Verfahren, ist ein Erlaubnisschein
fiir feuergefahrliche Arbeiten tber Ihren Auftragsverantwortlichen der Mercer Stendal einzuholen.
Der Genehmigungsschein fiir HeiRarbeiten gilt nur in Verbindung mit einem AES fiir die
entsprechende Arbeitsaufgabe.

Die Betriebsbereiche der Mercer Stendal sind mit verschiedensten Brandmeldeanlagen ausgestattet.
Rauch- oder Staubemissionen kénnen die Brandmelder ausldsen. Eine Raucherkennung wird
automatisch und direkt an den SIS-Platz weitergeleitet und es erfolgt eine Alarmierung der
Werksfeuerwehr. Die Kosten fiir Fehleinsatze der Feuerwehr gehen zu Lasten des Verursachers.

4.17 Genehmigungsschein fiir Arbeiten in engen Raumen und Behiltern

Der Genehmigungsschein fiir Arbeiten in engen Rdumen und Behaltern gilt nur in Verbindung mit
einem AES fiir die entsprechende Arbeitsaufgabe. Fir Arbeiten in Gruben, Behaltern und engen
Raumen gelten bei der Mercer Stendal besondere Sicherheitsvorschriften. Es ist zwingend der
Genehmigungsschein fiir Arbeiten in engen Raumen und Behaltern durch den
Auftragsverantwortlichen vorzubereiten und gemeinsam mit dem Arbeitsverantwortlichen der
Fremdfirma sind die SchutzmalRnahmen festzulegen. Diese MaBRnahmen sind einzuhalten.

4.18 Absperrung von Arbeits-und Gefahrenbereichen
Zur Absperrung von Arbeits- und Gefahrenbereichen sind Absperrketten, Absperrzdune,
Absperrgitter oder Absperrkegel zu benutzen. Absperrband (Flatterband) ist nicht zulassig.

4.19 Schaden und Schadensmeldung

Von lhnen verursachte Schaden sind unverzlglich dem Auftragsverantwortlichen Mercer Stendal
oder dem Schichtleiter anzuzeigen.

4.20 Rauch-, Drogen- und Alkoholverbot

Auf dem gesamten Geldnde der Mercer Stendal herrscht Rauchverbot. Ausnahmen bilden separat
ausgewiesene Raucherinseln.

Bei Drogen- oder Alkoholgenuss (> 0,0 %o) darf die Arbeit nicht aufgenommen werden bzw. wird
sofort abgebrochen. Der Mitarbeiter wird vom Betriebsgeldande verwiesen sowie die Fremdfirma
informiert. Finanzielle/wirtschaftliche Schaden werden dem AN in Rechnung gestellt.

4.21 Essen und Trinken

In allen Produktionsbereichen ist der Verzehr von Lebensmitteln verboten.
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5 Verhalten bei Unfillen, Branden und Alarm

5.1 Verhalten bei Unfillen und im Brandfall

Melden Sie umgehend alle Arbeitsunfille Ihrer Mitarbeiter dem Auftragsverantwortlichen oder dem
Schichtleiter. Unabhangig davon sind Sie verpflichtet, bei einem Arbeitsunfall die gesetzlichen
Meldepflichten zu erfiillen. Die Erstversorgung vor Ort ist durch lhre eigenen Ersthelfer
sicherzustellen.
Verbandskasten sind am Arbeitsplatz vorzuhalten.
Sofortmeldung schwerer Unfille iber:

e Notrufnummer Mercer Stendal (vom Mobiltelefon) 039321-55112 (SIS-Platz)

o Notrufnummer Mercer Stendal (Festnetz) 112 (SIS-Platz)

e Schichtleiter 017616303020
Notwendige Informationen:

e Wer meldet?

Wo ist es passiert?

Was ist passiert?

Wie viele Verletzte?

Sind Menschen in Gefahr?

Wann ist es geschehen? ...auf Riickfragen warten! SIS-Platz beendet das Gesprach!

5.2 Verhalten bei Alarm

Stellen Sie bei Alarm (Licht- und/oder Schallzeichen) sofort alle Arbeiten ein und setzen Sie
gegebenenfalls noch laufende Betriebsmittel still.

Der Sammelplatz ist unverziiglich aufsuchen, hilfebeddirftige Personen sind hierbei gegebenenfalls zu
unterstiitzen (Mercer Stendal Werkplan).

Die Vollzahligkeit der Personen muss feststellt und dem Auftragsverantwortlichen gemeldet werden.
Die Anweisungen der Einsatzkrafte sind zu befolgen.

Bei Sirenenalarm durch die Sirene auf dem Dach des

Laugenregenerierungskessels ist das Werksgelénde zu verlassen und 15s 10s 15s 10s 15s
sich auf dem zentralen Sammelplatz einzufinden (siehe Lageplan /7 o o U
Rickseite)

Beim Ertdnen des allgemeinen Raumsignals ist das Gebidude 1s 1s 1s
unverziglich Gber die gekennzeichneten Notausgédnge zu verlassen / / /

) ) . . ) 1s 1s 1s
Bei Feueralarm ist das Gebaude Uber die Flucht- und Rettungswege zu ~. \ ~
verlassen. * * *
Bei Feueralarm in Kontrollrdumen den Raum verlassen Ddq D4
Bei Gas-Alarm Dauerton und Blitzlicht ist die Fluchtmaske aufzusetzen D<|—
und das Gebaude oder der Raum zu verlassen.

Bei wechselndem Ton und Blitzlicht ist der Laugenkessel zu verlassen. %%
0,5s 0,55 0,5s 0,5s
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6 ArbeitsschutzmaRhahmen

6.1 Allgemein

Beachten Sie die erstellte Gefahrdungsbeurteilung auf dem Arbeitserlaubnisschein.

Achten Sie auf eventuell zusatzliche Gefahren. Halten Sie die SicherheitsmaBnahmen ein.
Melden Sie alle Arbeitssicherheitsbedenken unverziiglich beim Auftragsverantwortlichen oder
Schichtleiter und sprechen Sie auch Ihre Kollegen an.

6.2 Personliche Schutzausriistung (PSA) / Bekleidung

Der Auftragnehmer muss seinen Mitarbeitern die gesamte erforderliche personliche
Schutzausristung zur Verfligung stellen. Die entsprechenden Kosten sind vom Auftragnehmer zu
tragen. Der Auftragnehmer ist verpflichtet, seine Mitarbeiter in Form einer Unterweisung,
Information bzw. Ausbildung tGber den Zweck und die Verwendung der entsprechenden
Ausristungsgegenstande zu informieren und seine Mitarbeiter mit Nachdruck darauf hinzuweisen,
dass sie verpflichtet sind, die vorgeschriebene, persdnliche Schutzausriistung zu tragen.

Die Schutzausristung darf keine Defekte aufweisen, muss einsatzbereit und sauber sein.

Den Angaben auf Hinweisschilder und Symbole an Maschinen und Gerdten ist Folge zu leisten.
Bei der Benutzung von handgefiihrten spanabhebenden Maschinen, Schleif- und Trennmaschinen
(z.B. Winkelschleifer) ist neben der Schutzbrille ein Gesichtsschutzschild zu verwenden.

Bei Arbeiten an und in den Prozessanlagen ist langdarmelige Arbeitsbekleidung zu tragen. Kann bei
spezifischen Arbeiten nach der Gefahrdungsbeurteilung das Austreten von Restmedien mit
Gefahrstoffen (Flussigkeiten, Schlamme, Stdube, Gase) nicht ausgeschlossen werden, ist ein
zusatzlicher PSA (z.B. Einwegschutzanzug, Atemschutzmasken) zu benutzen. Die auf dem AES
eingetragene PSA ist zwingend zu benutzen.

StandardmaRig zu tragende Schutzausristung:

Spezielle personliche Schutzausriistungen nach Bedarf und Anweisung:

OLWH®O

6.3 Arbeitsmittel Mercer Stendal

Arbeitsmittel der Mercer Stendal sind nur mit Genehmigung und Freigabe durch den
Auftragsverantwortlichen zu benutzen. Vor der Nutzung ist eine Sichtpriifung auf Beschadigungen
durchzufiihren. Bei priifpflichtigen Arbeitsmitteln darf der Uberpriifungszeitraum nicht iberschritten
sein. Fir spezielle Arbeitsmittel (Krane, Flurforderfahrzeuge usw.) ist eine Ausbildung notwendig.

23.03.2024 Revision 6
Seite 7von 12



PAMEREER

Die Berechtigung ist dem Auftragsverantwortlichen vorzulegen. Es muss eine Einweisung und
Beauftragung zur Benutzung der Arbeitsmittel durch Mercer Stendal vorliegen.

Neben der Kontrolle der Arbeitsmittel missen vor Benutzung von Krananlagen die
Lastaufnahmemittel einer Sichtpriifung unterzogen werden. Ungepriifte oder beschadigte
Lastaufnahmemittel diirfen nicht verwendet werden. Bei Kranarbeiten ist der Arbeitsbereich
abzusperren.

6.4 Arbeitsmittel des Auftragnehmers

Verwenden Sie nur Arbeitsmittel, die flr die vorgesehene Aufgabe geeignet und zugelassen sind.
Es durfen nur gepriifte Arbeitsmittel eingesetzt werden. Die nachstféllige Priifung von prufpflichtigen
Arbeitsmitteln muss an der auf dem Arbeitsmittel angebrachten Plakette zu erkennen sein.

6.5 Benutzung von Geriisten

Ist zur Erflllung der Arbeitsaufgabe die Benutzung von Geriisten erforderlich so sind die TRBS 2121
Teil 1, Gefahrdung von Beschéftigten durch Absturz bei der Verwendung von Geriisten” einzuhalten.
Der Auftragnehmer hat zu bewerten ob das Gerst fir seine Tatigkeit geeignet ist.

Es diurfen ausdriicklich nur freigegebene und optisch intakte Gerliste betreten werden. Durch den
Nutzer diirfen keine Veranderungen am Gerist vorgenommen werden.

6.6 Arbeiten in Hohen und an Absturzkanten - Absturzsicherung

Besteht bei Arbeiten in Hohen die Gefahr des Absturzes ist persénliche Schutzausriistung gegen
Absturz (PSAgA) zu verwenden.

Der Auftragnehmer stellt eigene zugelassene und geprifte PSAgA zur Verfligung und unterweist
seine Mitarbeiter.

Bei Benutzung von persodnlicher Schutzausriistung gegen Absturz sind nur zugelassene
Anschlagpunkte zu verwenden.

6.7 Sicherung der Arbeitsmittel vor Absturz

Bei Arbeiten auf Fahrbiihnen und in der Hohe mit der Gefahr des Absturzes von Arbeitsmitteln u.a.
Gegenstanden sind diese durch geeigneten MaRnahmen gegen Herabfallen zu sichern. Der
Arbeitsbereich ist vor Beginn der Arbeiten abzusperren und zu kennzeichnen.

6.8 Arbeiten an Prozessanlagen

Offnen Sie niemals Anlagen oder Anlagenteile, ohne eine entsprechende Freigabe und Absicherung
durch das Anlagenpersonal. Vorortschalter miissen sich in der Stellung ,,off“ befinden und durch ein
Schloss gegen Wiedereinschalten gesichert sein. Benutzen Sie |hr eigenes Schloss und sichern Sie ihre
Arbeitsstelle. Bei Fragen zum Lockout-Tagout-Verfahren wenden Sie Sich an ihren
Auftragsverantwortlichen.

Vergewissern Sie sich, dass die Anlagen drucklos, entleert, gereinigt sowie gegen die Zufuhr von
Medien geschitzt sind. Vergewissern Sie sich, dass die Anlagen spannungsfrei und gegen
Wiedereinschalten gesichert sind.

Arbeiten an elektrischen Anlagen sind nur nach Absprache mit den jeweiligen Verantwortlichen und
nach entsprechender Absicherung durch Fachpersonal durchzufiihren. Auf die entsprechende
Freischaltung ist zu achten.
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6.9 Begehen und Arbeiten in explosionsgefahrdeten Betriebsstitten (Ex-Zonen)

Zu Arbeiten in explosionsgefahrdeten Betriebsstatten ist die Betriebsanweisung ,,Begehen und
Arbeiten in explosionsgefdahrdeten Betriebsstatten” zu beachten. Die Ex- Zonen sind durch
Warnschilder gekennzeichnet.

Die Bereitstellung der speziellen Arbeitsmittel (funkenfreies Werkzeug) muss durch den
Auftragnehmer erfolgen.

Achten Sie darauf, nur zugelassene elektrische Gerate im EX- Bereich zu verwenden. Mobiltelefone,
Funkgerate usw. missen auflerhalb des Bereiches verbleiben.

6.10 Elektrische / Elektromagnetische Felder

In Bereichen mit starken elektrischen oder elektromagnetischen Feldern kann es zur Beeinflussung
der Funktion von Implantaten kommen (z.B. Blocktransformator, Magnetabscheider an
Bandanlagen). Trager von passiven Implantaten (z.B. kiinstliche Gelenke, Herzklappen) oder aktiven
Implantaten (z.B. Herzschrittmacher, Cochlea-Implantate, Insulinpumpen) miissen sich vor Aufnahme

Ihrer Tatigkeit beim Auftragsverantwortlichen Mercer Stendal melden. Es erfolgt eine separate
Unterweisung durch den Arbeitsverantwortichen der Mercer Stendal.

Kennzeichnung der Bereiche, die von Implantat-Tragern erst nach Einweisung betreten werden

dirfen
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6.11 Strahlenschutzbereiche

Im Bereich der Anlage sind fiir messtechnische Zwecke radioaktive Strahlenquellen in
Schutzcontainern eingesetzt. Hier gilt die Strahlenschutzanweisung der Mercer Stendal.

Arbeiten in diesen Bereichen bei ge6ffneter Strahlenquelle sind nur den Mitarbeitern der Mercer
Stendal, welche dafiir ausgebildet und zugelassen sind, erlaubt.

Diese Bereiche sind abgesperrt und durch Warnschilder gekennzeichnet.

Nach Freischaltung und Freimessen der radioaktiven Quelle und der entsprechenden Dokumentation
kann in diesem Bereich gefahrlos gearbeitet werden.

Arbeiten zur Materialprifung sind tGber den Auftragsverantwortlichen anzumelden. Der Bereich ist
entsprechend der Vorgaben abzusperren. Vor Beginn der unmittelbaren Priifung ist iber den
Schichtleiter das Bedienpersonal in der Warte zu informieren, um Prozessmesstechnik in einen
sicheren Zustand zu versetzen. Bei Nichteinhaltung kann es zur Beeinflussung der Messtechnik
kommen.

6.12 Freimessung von Behdltern und engen Raumen

Die Freimessung zum Befahren von Behaltern und engen Raumen erfolgt durch fachkundige
Personen der Mercer Stendal. Eine kontinuierliche Uberwachung der Atemluft muss durch den
Auftragnehmer in Eigenverantwortung erfolgen. Die dazu notwendigen Gerate sind durch den
Auftragnehmer beizustellen.

6.13 Nutzung personlicher Gaswarngeriate

In verschiedenen Bereiche der Anlagen sind stationare Gaswarngerate installiert. Bei optischer und
akustischer Signalisation ist der Bereich umgehend zu verlassen.

Zusatzlich ist das Mitflihren von personlichen Gaswarngeraten in diesen Bereichen durch jedes Team
Mitarbeiter Mercer Stendal und jedes Team Fremdfirmenmitarbeiter vorgeschrieben.

Durch die Fremdfirmen sind die Gaswarngerate und Fluchtfiltergerate in Eigenverantwortung zu
beschaffen und zu nutzen.

Je nach Anlagenbereich werden Geréate fur Schwefelwasserstoff (H2S), Chlordioxid (CLO2) oder
Schwefeldioxid (SO2) bendtigt. Bei Arbeiten in Behaltern und engen Raumen (z.B. Kanalsystem) wird
auRerdem ein Gerat zum Messen der Sauerstoffkonzentration ggf. auch Kohlenstoffmonoxid und
Methan bendtigt.

Erfragen Sie bei Auftragserteilung welcher Typ Gaswarngerat fir lhre Arbeiten notwendig sind.
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Bei der Freigabe der Arbeiten auf dem Arbeitserlaubnisschein und dem Behalterbefahrschein wird
die Nutzung entsprechend vorgeschrieben.

7 Innerbetrieblicher Verkehr - Kraftfahrzeuge

Stellen Sie das Fahrzeug auf den gekennzeichneten Besucherparkplatz ab. Das Befahren des Mercer-
Stendal-Gelandes ist beim Auftragsverantwortlichen Mercer Stendal (AV) anzumelden.
Auf dem gesamten Mercer-Stendal-Geldnde gelten die Regeln der StVO. Sie sind verpflichtet die

Héchstgeschwindigkeit von max. 30 km/h einzuhalten. In gesondert ausgewiesenen Bereichen oder
wenn es die Situation erfordert, ist Schrittgeschwindigkeit (max. 5 km/h).
Die Benutzung von betriebsfremden Fahrzeugen auf dem Mercer-Stendal-Geldnde ist beschrdnkt auf
den:

*Transport von Material und Werkzeugen

*Transport von Fremdfirmenmitarbeitern zwischen Aufenthaltscontainern und Arbeitsort
Es durfen nur Fahrzeuge das Mercer-Stendal-Geldnde befahren, die verkehrssicher sind und sich in
einem betriebssicheren Zustand befinden. Beim Fiihren von Kraftfahrzeugen haben die Beschaftigten
ihren Fiihrerschein mitzufihren und auf Verlangen den Betriebsverantwortlichen vorzuweisen.
Ein dauerndes Laufen lassen des Motors ist untersagt.
Hinterlegen Sie im Fahrzeug sichtbar Name des Arbeitsverantwortlichen lhrer Firma mit
Telefonnummer und Auftragsverantwortlichen Mercer Stendal.
Ist der Verbleib auf dem Gelande notwendig, diirfen ausschlieBlich hierfiir freigegebene Flachen
benutzt werden. Durchfahrten, Einfahrten in Hallen oder Feuerwehrzufahrten sind freizuhalten.
Mercer Stendal behalt sich vor bei VerstofRen die Fahrzeuge kostenpflichtig abzuschleppen.
Auf dem gesamten Geldnde der Mercer Stendal sind GroRgeréate (Radlader, Stapler, LKW etc.) im
Einsatz.
Zum Schutz aller weiteren Fahrzeuge im Werksverkehr sind nur Fahrzeuge mit zusatzlicher
gelb/orange Rundumleuchte oder Leuchtbalken zugelassen.
Zur Ausleihe stehen an der Pforte/ Einfahrt Rundumleuchten zur Verfligung. Bei fristgerechter und
vollstandiger Riickgabe aller entliehenen Gegenstdnde in unversehrtem Zustand wird gegeniiber dem
Entleiher nach Uberpriifung der Gegenstinde durch einen Mitarbeiter der Mercer Stendal GmbH
keine Gebihr erhoben. Bei Beschadigung oder Nichtriickgabe eines oder mehrerer entliehener
Gegenstande behilt sich der Verleiher eine Inrechnungstellung (Wiederbeschaffungs- und
Aufwandentschadigung) vor.

8 Einsatz von Gefahrstoffen

Gefahrstoffe dirfen nur unter Einhaltung der Gefahrstoffverordnung eingesetzt werden.

Der Einsatz von Gefahrstoffen ist nur zuldssig, wenn alle nétigen Schutzvorkehrungen getroffen
worden sind.

Gefahrstoffe und deren Mengen sind vor Ausfiihrung der Arbeiten dem Auftragsverantwortlichen
anzuzeigen.

Es durfen nur vom Auftragsverantwortlichen zuvor genehmigte Gefahrstoffe eingesetzt werden.
Sicherheitsdatenblatter sind bereitzuhalten. Erforderliche PSA ist zu benutzen.

Nur geeignete und gekennzeichnete Behalter sind zu benutzen.

Nur solche Gefahrstoffmengen sind im Arbeitsbereich bereitstellen, die fiir den Fortgang der Arbeit
erforderlich sind.
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Elektrische Energie zum Betreiben mitgebrachter Arbeitsmittel darf nur an den lhnen zugewiesenen
Entnahmepunkten und unter Nutzung eines zwischengeschalteten Stromzahlers verwendet werden.
Andere elektrische Anschllisse an das Betriebsnetz miissen vorher genehmigt werden.

Die Anzahl bendtigter Stromzahler ist rechtzeitig vorab anzumelden, damit Stromzahler in
ausreichender Anzahl zur Verfligung gestellt werden kdnnen.

Stromzahler sind beim Wachschutz (Werkseingang) unter Nennung von Firma, Kontaktperson, Tel.-
Nr., auszuleihen und zum Arbeitsende wieder dort abzugeben. Die Anfangs- und Endzahlerstéande
sind jeweils zu dokumentieren. Die Aus- und Riickgabe der Stromzahler sind zu quittieren.

Bei Verlust eines Stromzahlers/nicht ordnungsgemaRer Riickgabe an den Wachschutz ist Mercer
Stendal berechtigt, eine Schadensersatzpauschale zu erheben.

Im Zeitraum einer Generalreparatur ist keine Nutzung vor Stromzahlern bei Strombezug notwendig.

9  Nutzung elektrischer Energie (Stromweiterleitung an Dritte)

10 Geheimhaltung

Das Anfertigen von Aufzeichnungen (ber Betriebseinrichtungen und Arbeitsweisen ist nicht
gestattet. Das schlielt das Fotografierverbot ein (Ausnahmen bedirfen ausdriicklich der
Genehmigung des Auftraggebers). Dariber hinaus sind die Fremdfirmenmitarbeiter verpflichtet,
auch nach Beendigung ihrer Arbeiten lber vorgenannte Dinge Stillschweigen gegentiiber Dritten zu
bewahren.

11 Bewertung nach Abschluss der Arbeiten

Nach Abschluss der Arbeiten bei der Mercer Stendal wird Ihr Auftragsverantwortlicher eine
Bewertung lhrer Leistung vornehmen. Das Ergebnis wird automatisch im Zentraleinkauf ausgewertet.
Bei relevanten Abweichungen von den Vorgaben der Mercer Stendal wird ein auswertendes
Gesprach mit lhnen als Auftragnehmer erfolgen.
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